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 2/24מכרז פנימי/חיצוני 

 צהרוניםרכז/ת 

 עמותת סחלבים מודיעין מכבים רעות – האגף לגיל הרך

 
 :תיאור התפקיד
 ופיקוח על מסגרות וחוגי ההעשרה בצהרונים בגנים ובבתי הספר.ריכוז, תיאום 

 
 :פירוט התפקיד

  מסגרות הצהרונים בגנים ובבתי הספר.הפעלת על אחריות מקצועית ומנהלית 
 .אחריות מקצועית ומנהלית על הפעלת החוגים במסגרות הצהרונים ובקייטנות 
 .פקוח והדרכת צוותים חינוכיים 
 . קליטה והכשרת עובדים 
 .ניהול מאגר מפעילי חוגים, שיבוץ ותצפיות 
 .מענה לפניות תושבים 
  בבניית תכנית עבודה  שנתית ואחריות להפעלתה.השתלבות 
 .עבודה מול צוותי הבוקר בגנים ובביה"ס 
 .כל מטלה נוספת שתוטל על ידי המנהל הישיר 
 

 :מאפייני העשייה הייחודיים
 בהתאם לצורכי המערכת , שעות אחה"צ/ערבנכונות לעבודה בשעות לא שגרתיות. 
  חובה. –רישיון נהיגה וניידות 
  ,יוזמה ועצמאותיצירתיות 
 . ידע ושליטה בתכנת אקסל 
 

 :תנאים מקדימים לתפקיד
 בניהול, פיקוח והדרכת צוותים חינוכיים, עדיפות למסגרות הגיל הרך.ניסיון יתרון ל 
  פורמלית ו/או בלתיניסיון בעבודה חינוכית. 
 .יכולת ניהול וארגון 
 .יכולת התנסחות בע"פ ובכתב ברמה גבוהה 
   יכולת עבודה בצוותום מעוליחסי אנוש תקינה, ייכולת לקיום תקשורת. 
 .יכולת הנעת תהליכים ועובדים 
 .בעל/ת יוזמה אישית 

 
: יתרון לבעל/ת תואר ראשון בתחומים: עו"ס/חינוך/פסיכולוגיה/חינוך בלתי פורמלי/ייעוץ חינוכי השכלה

 או השכלה רלוונטית לתחום.
 

 המקרה יש עמה קלון.היעדר הרשאה בעבירה שבנסיבות  רישום פלילי :
 

 מנהלת מחלקת צהרונים : כפיפות
 

  100%מלאה : היקף המשרה
 

 מיידית: תחילת עבודה
 
 תקנים. 2המכרז הינו לאיוש של עד  -

 נוסח המכרז .בלפנייה יצורפו תעודות השכלה ו/או השתלמויות בהתאם לנדרש  -

אישורי העסקה ממקומות עבודה קודמים )על אישורי העסקה לכלול תאריכי העסקה מלאים, היקפי   -
משרה, פירוט עיסוקיו בתפקיד וניסיונו הניהולי ככל שנדרש( להוכחת העמידה בתנאי הסף והמלצות 

 ממעסיקים קודמים. 
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כן, יש לצרף קו"ח )כולל דרכי תקשורת(, קו"ח יכללו בין השאר פירוט מלא ביחס להשכלה -כמו -
בקשות שלא יצורפו אליהם כל  המצורף. טופס המועמדושל המועמד והניהולי והניסיון המקצועי 

 המסמכים הדרושים, לא תובאנה לדיון בפני וועדת הבוחנים.

ד עניינים בין מילוי התפקיד ע"י המועמד/ת לבין מינוי המועמד/ת יהיה בכפוף להיעדר ניגו -
בהתאם להוראות הדין, הנחיות  ;ענייניו/ענייניה האחרים ובכפוף לסייגים להעסקת קרובי משפחה

 וחוזרי מנכ"ל של משרד הפנים.  

 תקופת ששת החודשים הראשונים בתפקיד, תהווה תקופת ניסיון.  -

ות מועמדותם מתבקשים לציין זאת מפורשות בפנייתם. לגבי מועמדים אשר מעוניינים לשמור על סודי -
תהיה מעוניינת חרף הסודיות לפנות לצדדים שלישיים לצורך מידע ו/או עמותת סחלבים במקרה בו 

המלצה, תימסר הודעה על כך מראש למועמדים הנ"ל בכדי לאפשר להם להסיר מועמדותם אם יחפצו 
 בכך.

המועמדים  10ת המועמדים ע"פ קורות החיים והמענה לשאלון. הערכ -יערך מיון ראשוני בין המועמדים  -
 שיוערכו כמתאימים ביותר יוזמנו לראיון בפני ועדת המכרזים.

אינה מתחייבת לקבל הצעה כלשהי והיא שומרת על זכותה להפסיק בכל עת או שלב  עמותת סחלבים -
 את הליכיו של מכרז זה.

 שומרת על זכותה להאריך את המועד האחרון להגשת מועמדות למשרה האמורה. עמותת סחלבים -

 
 תיפסל מועמדותו על הסף –מועמד אשר לא יצרף תיעוד מתאים המאמת את דרישות התפקיד 

 

 

 אופן הגשת המועמדות:

 –תחת לשונית  www.matnasmodiin.org.ilיש להגיש מועמדות דרך אתר סחלבים בכתובת 
  בלבדדרושים/מכרזים 

  18/04/2024יש להגיש מועמדות החל מתאריך 

 .12:00בשעה _  08/05/2024_ מועד אחרון להגשת מועמדות:

  08-8615310גקלין טבקול  –טלפון לשאלות ולבירורים 

 

 *התפקיד מתאים לנשים ולגברים כאחד.
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